TEST DI AUTOVALUTAZIONE - UTILIZZO DI MICROSOFT [image: ]POWER POINT

[bookmark: _GoBack]NOME E COGNOME:
FUNZIONE AZIENDALE:	
VERSIONE OFFICE DI INTERESSE:	 2003		 2007		 2010		 2013		 NON SO
	DESCRIZIONE DELLE FUNZIONI
	
	FREQUENZA D'USO DELLE FUNZIONI
	
	PADRONANZA DELLE FUNZIONI

	
	
	Mai usata
	Usata saltuariamente
	Usata spesso
	
	Con difficoltà
	Senza difficoltà

	Creazione di un documento
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Modifica delle opzioni di base di PowerPoint
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Inserimento di nuove diapositive 
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Cambiamento del layout delle diapositive
	
	
	
	
	
	
	

	Utilizzo dei modelli di struttura
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Utilizzo dello Schema Diapositiva
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Inserimento di testi in una presentazione e loro formattazione
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Inserimento di disegni e immagini in una presentazione
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Utilizzo di effetti di transizione delle diapositive
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Predisposizione della presentazione per la stampa
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Utilizzo di animazione degli oggetti predefinite
	
	 
	 
	 
	
	 
	 

	Utilizzo di animazione degli oggetti personalizzate
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